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‘}B Ingresar al Sistema

@ Al prender el equipo, aparecera una pantalla de
bienvenida, presiona el botén verde para
continuar.

@ La terminal te solicitara usuario y contrasefia.
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ﬂ’ Ventas Propias

1. Venta con Presencia de Tarjeta -E-
)
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@ Para hacer un cobro, haz clic en el menu Ventas propias —
“Ventas Propias”, posteriormente - 5‘
selecciona la opciéon “Venta con presencia ¢ [3)
de tarjeta”. ——— o
L to por mcural g
o
O
o
K]
=3
()

Administracion

VENTAS PROPIAS: Cargo con presencia de tarjeta.

Ferencin importe
@ El sistema te solicitara una Referencia y el
Importe a cobrar en Moneda Nacional. %m’“"’“ - *“““'m““‘“
Posteriormente haz clic en “Activar Lector”. Mombre taretanabiente
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@ Sila tarjeta cuenta con chip, insértala en la parte
inferior de tu terminal, teniendo cuidado de no
retirarla hasta que tu terminal te lo indique.

Si la tarjeta s6lo tiene banda magnética, deslizala
en la ranura lateral derecha de tu terminal.




Después de deslizar o insertar la tarjeta, los datos VTS PcPS: Cargs cn prvanc et
de ésta apareceran en los campos en blanco, a &
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confirma que estos coincidan con los de la tarjeta. =
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Selecciona la Forma de pago y haz clic en
“Cobrar”. =

VENTAS PROPIAS: Cargo con presencia de tarjeta,

@ Si la transaccion es aprobada el sistema a 0 e e
mostrara la leyenda de APROBADO. a S Cobto Apected

Aut. 298294

@ Se imprimiran los vouchers: original para
el comercio y copia para el cliente.
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2.Consumo

IMPORTANTE: La opcién de Consumo debera ser utilizada cuando requieras desglose de
propina. Si solo necesitas un cargo directo (sin propina) utiliza la opcién Venta con

Presencia.

@ Para hacer un consumo, haz clic en el menu
“Ventas Propias”, posteriormente
selecciona la opcién “Consumo”.

@ El sic’ *e solicitara que ingreses el Importe
tote consumo asi como el
Porceiaje de propina.

Haz clic en “Siguiente”.

Posteriormente el sistema te solicitard una
Referencia, numero de Mesero, Turno y
el nimero de Mesa.

@

Haz clic en “Activar Lector”.

®

Si la tarjeta cuenta con chip, insértala en la parte
inferior de tu terminal, teniendo cuidado de no
retirarla hasta que tu terminal te lo indique.

Si la tarjeta sélo tiene banda magnética, deslizala
en la ranura lateral derecha de tu terminal.

CONSUMO b ]
Ingresa ol impate

a 100.00

Selecciona ol Porcentaje de roping Total de Inporte.

&) 20%
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Yentas propias

wsencha 0 tarjeta

- 120.00
5%
0%
5%
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datos de ésta apareceran en los campos en

blanco, confirma que estos coincidan con los de CONSUMO %
la tarjeta. J— — .
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Selecciona la Forma de pago y haz clic en "B" : B8 mx

“Cobrar”.
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< Atrws Activar lector  Muevo cobro . Gabear

@ Si la transacciéon es aprobada el sistema
mostrara la leyenda de APROBADO.
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Se imprimirdn los vouchers: original para el s
comercio y copia para el cliente. ApRoBADA
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3. Reporte por Usuario

Para revisar el reporte por usuario, haz clicen el

menu “Ventas Propias”, posteriormente . Ventas propias
selecciona la opciéon “Reporte por Usuario”. Venta con presencia de tarjeta

Conmume

Roporte por v
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@ El sistema automaticamente presentard el
reporte, donde Unicamente se mostraran las
transacciones hechas por el usuario.
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4. Reporte por Sucursal S
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@ Para revisar el reporte por sucursal, haz clic en b

el menu “Ventas Propias”, posteriormente Ventas propias R

selecciona la opcion “Reporte  por Venta con presencla de Larjeta o
Sucursal”. Conpumo

Repoite por umnio

@ El sistema automaticamente presentara el
reporte, donde se mostraran las transacciones
hechas por todos los usuarios de esta sucursal.




m Transacciones

5. Reimpresion de Voucher

Para generar una reimpresion de voucher, haz
clic en el mend “Transacciones” vy
selecciona la opcion “Reimpresion de
voucher”.

@ El sistema te solicitara que introduzcas la

Referencia o el Nimero de Autorizacion.

@ Ahora deberds seleccionar la operacion que
deseas reimprimir. Haz clic en “Aceptar”. El
sistema te arrojara el voucher y la pantalla para
mandarlo imprimir.

TRANSACCIONES

Reimpresion de voucher bancario

Reenvio de Voucher

Cancelacién

Consulta de vouchers

ntroduzea los siguientes campos
(8] Asfarencia

Hiim. Oparacian

Referenca:
PCRAYLS scoptar | Cancolar

Consulta de vouchers

FoUO FaCTURs MONTO A CLENTE o#e
DRI 11550 SELEME/SEGURA FDA
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6. Cancelacién

@ Para generar una Cancelacion, haz clic en el
menu  “Transacciones”, posteriormente
selecciona la opcion “Cancelacion”.

TRAN. 10K
Reimpresion de voucher bancario

Feenvio de Vioucher

@ El sistema te solicitara que ingreses el NUmero
de Operacion, el Nimero de Autorizacion

Cancelacion

tium Operacitn Hum futarizacién
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y el Importe en Moneda Nacional. | 9
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Si la cancelacion fue satisfactoria el sistema te o
mostrara APROBADO vy te mostrara el Concelacion %

voucher con la leyenda de cancelacién. e [V T

Imprte

Cancelacion Aprobada.

o Aut. 113599




Contacto:

1500 9000
soporte@mitec.com.mx
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